
Sesión 2

 REFERENCIAS
▪ Relativas
▪ Fijas

 QUITARDUPLICADOS
 TRANSPONER

 FÓRMULASYOPERADORES
▪ Tipos de operadores

 AUTORELLENO
▪ Copiar celdas, Serie de relleno, copiar formato sólo, copiar sin

formato, relleno rápido

 FORMATODECELDA
▪ Comandos del Grupo Fuente, alineación y número

 FÓRMULASASIGNANDONOMBREACELDAS



TIPOS DE AUTORELLENO
Copiar celdas



TIPOS DE AUTORELLENO
Copiar celdas



RELLENAR SERIE



RELLENAR FORMATO SOLO



RELLENAR SIN FORMATO



RELLENO RAPIDO



RELLENO RAPIDO



RELLENO RAPIDO



RELLENO RAPIDO



FORMATO DE CELDA

Ejemplo1: Aplicar Tipo de fuente: "ERAS BOLD ITIC“, Tamaño 23, estilo: Negrita

A. FUENTE



FORMATO DE CELDA
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FORMATO DE CELDA

Ejemplo1: Aplicar Tipo de fuente: "ERAS BOLD ITIC“, Tamaño 23, estilo: Negrita

CTRL + N

A. FUENTE



FORMATO DE CELDA

Ejemplo2: Bordes: todos los bordes, Sombreado: verde, Color de fuente: Amarillo

A. FUENTE



FORMATO DE CELDA
A. FUENTE



FORMATO DE CELDA

Ejemplo2: Bordes: todos los bordes, Sombreado: verde, Color de fuente: Amarillo
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FORMATO DE CELDA

Ejemplo2: Bordes: todos los bordes, Sombreado: verde, Color de fuente: Amarillo

A. FUENTE



FORMATO DE CELDA
B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA
B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA

Ejemplo: Cambiar la orientación: Angulo ascendente

B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA
B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA
B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA
B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA
B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA
B. ALINEACION



FORMATO DE CELDA

1. FORMATO DE  NÚMERO



1. FORMATO DE  NÚMERO

FORMATO DE CELDA



FORMATO DE CELDA



QUITAR DUPLICADOS

Elimina valores duplicados en un rango de celdas. 

30



QUITAR DUPLICADOS

31



QUITAR DUPLICADOS

32



QUITAR DUPLICADOS

33



Copia valores seleccionados de Filas a Columnas o viceversa.

TRANSPONER



1.- Copiar las tiendas y transponer en las columnas

35

TRANSPONER
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1.- Copiar las tiendas y transponer en las columnas

TRANSPONER
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1.- Copiar las tiendas y transponer en las columnas

TRANSPONER
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1.- Copiar las tiendas y transponer en las columnas

TRANSPONER



2.- Copiar los productos y transponer en las filas
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TRANSPONER
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2.- Copiar los productos y transponer en las filas

TRANSPONER
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2.- Copiar los productos y transponer en las filas

TRANSPONER



FORMULAS Y OPERADORES 



FORMULAS

Permite realizar 
operaciones 
(Aritméticas / 
Comparación)

Es creada por el 
usuario.

Empieza con el signo =

FORMULAS Y OPERADORES 



COMPOSICION DE UNA FORMULA

= A1 * 3

Inicio de la Fórmula

Referencia de Celda

Valor Constante

Operador aritmético 
ó Comparación



¿Si hay 2 o más 
operaciones con la 

misma precedencia?

Excel Resolverá la 
operación de Izquierda
a Derecha.

FORMULAS Y OPERADORES  - OPERADORES



8+4/2*5

2 * 5

1
0

8    
+

1
8

FORMULAS Y OPERADORES  - OPERADORES



COMPARANDO FORMULA

Referencia 

Celda

Valor 

Constante
VS

=8 * 4

Multiplicar 8 * 4

32

=A1* B2

32

Ejemplo 2:

FORMULAS Y OPERADORES  - OPERADORES



(                 )

3 + 2 el resultado * 4 = 20Ejemplo 3:

= B1 + A2 * B2

5 *
B2

20

FORMULAS Y OPERADORES  - OPERADORES

Ejemplos.xlsx


2 TIPOS:

Relativa (A1)

Absoluta/Fija ($A$1)

TIPOS DE REFERENCIA



▪ Ampliamente utilizadas en Excel

▪ Guardan una relación con la columna y la fila en 
donde se encuentran.

▪ Los beneficios lo observamos al momento de 
copiar hacia otras celdas.

REFERENCIA RELATIVA



Ejemplo

Generar la formula y 
copiar las celdas

REFERENCIA RELATIVA



Ejemplo

Generar la formula y 
copiar las celdas

REFERENCIA RELATIVA



Activar el comando 
“Mostrar fórmula”

Ejemplo

REFERENCIA RELATIVA



Ejemplo

Excel sigue la secuencia creada desde la 1ra celda con 
fórmula.

REFERENCIA RELATIVA



▪ Permanecen fijas sin importar la 
cantidad de veces que sean copiadas.

▪ No permite que Excel las modifique al 
momento de copiarlas. 

▪ Anteponer el símbolo $ a la columna y fila ó 
presionar F4.

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



Ejemplo: 
Hallar Dscto. 
AFP

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $
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Ejemplo: 
Hallar Dscto. 
AFP

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



Ejemplo: 
Hallar Dscto. 
AFP

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



Ejemplo: Hallar Dscto. AFP

CORREGIR 
EL ERROR

Desactivar 
“Visualizar 
fórmula”

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



Ubicar el prompt del mouse entre “B y 25”

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



Ejemplo: Hallar Dscto. AFP

Mostrar 
fórmula

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



Ejemplo: Hallar Dscto. AFP

REFERENCIA ABOSULTA / FIJA F4 $



FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS

Permite el uso de fórmulas usando el nombre asignado a una rango de celdas. 

Ejemplo:

66



Procedimiento:
1. Asigne los nombres correspondientes a las celdas

1
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FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS



2. Usar la fórmula correspondiente usando el nombre de celdas asignadas.

68

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS



TAB

Usando (Tab) 
podrás 
autocompletar la 
función o 
nombre de celda

2. Usar la fórmula correspondiente usando el nombre de celdas asignadas.

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS
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2. Usar la fórmula correspondiente usando el nombre de celdas asignadas.

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS
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2. Usar la fórmula correspondiente usando el nombre de celdas asignadas.

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS
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2. Usar la fórmula correspondiente usando el nombre de celdas asignadas.

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS



3. Repetimos el procedimiento para hallar el stock Final y copiamos
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Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS
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3. Repetimos el procedimiento para hallar el stock Final y copiamos

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS



4. Genere la fórmula para hallar el margen de ganancia.

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS



5. Rellene los códigos.

76

Procedimiento:

FORMULAS CON NOMBRE DE CELDAS


